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Autorizacion

Con Fundamento en los Articulos 161 Fraccion Il y XVI'y 177 Fraccién XVIII del Cédigo de Organizacidn
del Poder Judicial del Estado de Chiapas y lo establecido en el Articulo 105 Fraccién XIV del Reglamento
Interior del Consejo de la Judicatura, se expide el presente Manual de Organizacién de los Organos

Jurisdiccionales del Consejo de la Judicatura, el cual tiene como finalidad servir de instrumento para la
toma de decisiones.

El presente documento, entra en vigor a partir del mes de Diciembre de 2012.

Autorizan

Magiétrado Oscar Rolando Ramos Rovelo Mtro. Alberto Cal y Mayor Gutjérrez
residente del Tribunal Superior de Consejero de la Comisién de Administracion
Justicia y del Consejo de la Judicatura del del Consejo de la Judicatura.

Poder Judicial del Estado de Chiapas.

Mt%‘._l.i/j(»erg Vézquez Ovando

Cops€jerede Ia-Cefision de Administracion Oficial Mayor y Secretario de Acuerdos de la

'/del Consejd de la Judicatura. Comisién de Administracién del Consejo de la
Judicatura.
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Introduccion

Ante la necesidad de definir estrategias y lineas de accién para crear las condiciones institucionales
orientadas a la optimizacién de los esquemas de trabajo, simplificacién de procedimientos e
innovacion de los métodos de gestidn; el Consejo de la Judicatura ha desarrollado esfuerzos orientados
a las adecuaciones y ajuste permanente de la estructura organizacional, con la finalidad de elevar la
eficacia, eficiencia y calidad del servicio publico, ademas de trasparentar las acciones institucionales.

Asimismo, el Cddigo de Organizacién del Poder Judicial y el Reglamento Interior del Consejo de la
Judicatura, establecen el desarrollo, estudio y andlisis de técnicas administrativas que permitan el
mejor funcionamiento de los érganos jurisdiccionales del Poder Judicial, a través de la elaboracion y
expedicién de manuales.

Por lo anterior es grato presentar el Manual de Organizacién de los Organos Jurisdiccionales,
documento que permite exponer de forma clara y sencilla, las funciones sustantivas de cada uno de los
organos jurisdiccionales que conforman el Consejo de la Judicatura, este documento esta dirigido
tanto a los servidores publicos del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial, a los distintos usuarios y
en general a aquellas personas interesadas en la adecuada administracion e imparticion de justicia del
Poder Judicial del Estado de Chiapas.
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Antecedentes

Derivado de las constantes demandas que la poblacion ha venido manifestando en torno a la
adecuacion del sistema de administracién e imparticién de justicia acorde a las necesidades actuales
de la sociedad; da inicio, en diciembre de 1994 una reforma judicial que constaba entre sus principales
vertientes, con la creacion del Consejo de la Judicatura Federal, 6rgano cuya funcién radica
fundamentalmente en la administracién y vigilancia del Poder Judicial de la Federacién, a efecto de
salvaguardar la unidad e independencia del Poder Judicial, asi como liberar a los érganos judiciales del
mayor niumero posible de funciones administrativas y de gobierno.

En el afio 2002 se instaura el Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado de Chiapas, a efecto
de que Magistrados y Jueces se concreten en tiempo y actividad Unicamente a la imparticién de justicia
local.

El Consejo de la Judicatura se transforma a Consejo de la Magistratura, mediante reforma a la
Constitucion publicada el 16 de mayo de 2007; regresando a su actual denominacion por reforma
constitucional publicada el 31 de diciembre de 2008.

En julio del 2011 la Constitucidn Politica del Estado de Chiapas sufre una reforma integral con diversos
mecanismos que dan certeza y rumbo a Chiapas, incluye los 30 articulos de la Declaracion Universal de
los Derechos Humanos y los Objetivos de Desarrollo del Milenio de la ONU. Esta Carta Magna da
reconocimiento juridico a las culturas de los pueblos indigenas como el sustento de la parte mas
significativa de la sociedad chiapaneca, pues reconoce la condicién pluricultural de su poblacién, los
amparay protege.

La Constitucion Politica del Estado de Chiapas siglo XXI otorga, faculta y obliga al Poder Judicial,
garantizar el derecho a que se imparta justicia de manera pronta, completa, gratuita e imparcial por
Jueces y Magistrados independientes, responsables y sometidos Unicamente al imperio de la ley.
Compete a la autoridad judicial, la imposicién de las penas, su modificaciéon y duracién. En la
imparticion de justicia en Chiapas, habra medios alternativos para la resolucién de controversias de
derechos sobre los cuales, los particulares puedan disponer libremente, sin afectar el orden publico y
valiéndose de la autonomia de la voluntad y la libertad contractual. La justicia estard basada en el
principio de oralidad para la resolucién de aquellas controversias cuya naturaleza juridica lo permita.

En nuestro sistema juridico, la administracion e imparticién de justicia es una de las funciones
constitucionales que debe cumplir puntualmente el Estado a través del Poder Judicial, que es el arbitro
Institucional en la atencidn y resolucién de conflictos que surgen entre individuos y entre éstos y los
6rganos de gobierno.

Primera emision Actualizacion Préxima Revisidon Pagina

Diciembre 2011 Diciembre de 2012 Noviembre de 2013 4




PODER JUDICIAL
DEL ESTADO DE CHIATAS

PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE CHIAPAS
CONSEJO DE LA JUDICATURA
MANUAL DE ORGANIZACION ORGANOS JURISDICCIONALES

CONSEJO DE LA
JUDICATURA

Esta funcidon hace al Poder Judicial el Instrumento esencial en el mantenimiento de la estabilidad en la
vida social, econémica y politica del Estado.

Con el objeto de garantizar a toda persona que asi lo demande, el acceso a una administracién e
imparticidon de justicia, en los plazos y términos previstos en el articulo 17, de la Constitucidn Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, es insoslayable crear las condiciones necesarias para ello, a fin de
evitar largos, tortuosos y costosos procesos que entorpecen que se cumpla plenamente con los
principios de una justicia pronta, completa, imparcial y gratuita.
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Marco Normativo

Constitucion:
v" Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
v' Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas.

Cdédigos:

v' Cédigo de Organizacidn del Poder Judicial del Estado de Chiapas.
v' Cédigo Civil del Estado de Chiapas.

v' Cédigo de Procedimientos Civiles del Estado de Chiapas.

v' Cédigo Penal del Estado de Chiapas.

v' Cédigo de Procedimientos Penales del Estado de Chiapas.

v Cddigo de Etica del Poder Judicial del Estado de Chiapas.

Leyes:
v Ley de Justicia Alternativa del Estado de Chiapas.
v' Ley de la Defensoria Publica del Estado de Chiapas

Reglamentos:
v' Reglamento Interior del Consejo de la Judicatura del Estado de Chiapas.
v' Reglamento de la Ley de Justicia Alternativa del Estado de Chiapas.

Otros:
v" Guia Técnica para Elaborar o Actualizar Manuales Administrativos.
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Cumplir cabalmente con las obligaciones de organismo encargado de la administracion, vigilancia y

disciplina del Poder Judicial del Estado, para mejorar la calidad de imparticidon de justicia en Chiapas, a

nivel de Tribunales, Salas y Juzgados, fortaleciendo los procesos de capacitacion, evaluacion,

monitoreo y control de Magistrados, Jueces y en general de todo el personal del Poder Judicial.
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Vision

Ser reconocido como el mejor y mas especializado organismo judicial del pais, profesional y de calidad

en la imparticion de justicia basandonos en acciones prontas y expeditas.
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Organigrama

Poder Judicial del

Estadode Chiapas

Consejo de la

Judicatura

Primera Sala
Regional Colegiada
en Materia Civil
Zona 01 Tuxtla

Ponencia “A”
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Secretaria General
de Acuerdos

Segunda Sala
Regional Colegiada
en Materia Civil
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Materia Civil Zona
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Organo Jurisdiccional: Salas en Materia Civil.

Propdsito: Contribuir al logro del sistema de administracidon e imparticién de justicia pronta, expedita,

gratuita, completa, imparcial, transparente y confiable en materia civil, mercantil y familiar, que
garantice el estado de derecho, mediante la revisidn de las sentencias y resoluciones de los Juzgados
de Primera Instancia para confirmarlas, revocarlas o modificarlas.

Funciones:
e Resolver los recursos y conflictos de competencia en materia civil, familiar y mercantil
presentados en la Sala, contra las resoluciones dictadas por los Jueces de Primera Instancia y

los recursos de reposicion que procedan conforme al marco juridico competente.

e FEfectuar los estudios y andlisis juridicos para la elaboracidn de proyectos de resoluciones
fundando y motivando las consideraciones a efecto de sustentar el sentido de la resolucion.

e Distribuir por turno los negocios entre los miembros de la Sala para su estudio y presentacion
oportuna.

e Participar en las audiencias de Sala garantizando el orden de los debates.

e Tener conocimiento en los impedimentos, las recusaciones y las excusas, cuando se trate de
asuntos en materia civil, familiar y mercantil, y cuando medie oposicion de parte, para lograr
un buen proceso legal.

e Dictar los acuerdos y resoluciones ajustandose a los términos legales concedidos.

e Resolver colegiadamente los asuntos asignados a cada ponencia en aquellos casos previstos
por la Ley.

e Turnar a la Secretaria General de Acuerdos los puntos que comprendan las disposiciones
votadas y aprobadas en las Salas.

e Conocer y dar seguimiento de los conflictos de competencia que se susciten entre los Jueces
de Primera Instancia en materia civil, familiar y mercantil.
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Organo Jurisdiccional: Salas en Materia Civil.

Propdsito: Contribuir al logro del sistema de administracién e imparticion de justicia pronta,
expedita, gratuita, completa, imparcial, transparente y confiable en materia civil, mercantil y
familiar, que garantice el estado de derecho, mediante la revisidn de las sentencias y resoluciones

de los Juzgados de Primera Instancia para confirmarlas, revocarlas o modificarlas.

Efectuar los informes previos y justificados en los juicios de amparo promovido contra las
resoluciones, para dar seguimiento al proceso legal correspondiente.

e Vigilar y cuidar el orden que debe prevalecer en el personal de la Sala, dando cumplimiento a
las actividades establecidas.

e Llevar unitariamente la administracion en cada ponencia mediante la organizacion,
supervision, control y evaluacion del conjunto de actividades, vigilando el uso adecuado de los
recursos disponibles.

e Auxiliar al Tribunal de Justicia Electoral y Administrativa en los asuntos administrativos y
diligencias necesarias para la tramitacién conforme lo establecido en la Ley de Procedimientos
Administrativos para el Estado de Chiapas.
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Organo Jurisdiccional: Salas en Materia Penal.

Propdsito: Contribuir al logro del sistema de administracidon e imparticién de justicia pronta, expedita,
gratuita, completa, imparcial, transparente y confiable en materia penal, que garantice el estado de

derecho, mediante la revisidon de las sentencias y resoluciones de los Juzgados de Primera Instancia
para confirmarlas, revocarlas o modificarlas.

Funciones:
e Resolver los recursos y conflictos de competencia en materia penal, contra las resoluciones
dictadas por los Jueces de Primera Instancia y los recursos de reposicidn que procedan

conforme al marco juridico competente.

e FEfectuar los estudios y andlisis juridicos para la elaboracidn de proyectos de resoluciones
fundando y motivando las consideraciones a efecto de sustentar el sentido de la resolucidn.

e Distribuir por turno los negocios entre los miembros de la Sala para su estudio y presentacion
oportuna.

e Participar en las audiencias de Sala garantizando el orden de los debates.

e Tener conocimiento en los impedimentos, las recusaciones y las excusas, cuando se trate de
asuntos en materia penal y cuando medie oposicidon de parte, para lograr un buen proceso
legal.

e Dictar los acuerdos y resoluciones ajustandose a los términos legales concedidos.

e Resolver colegiadamente los asuntos asignados a cada ponencia en aquellos casos previstos
por la Ley.

e Turnar a la Secretaria General de Acuerdos los puntos que comprendan las disposiciones
votadas y aprobadas en las Salas.

Primera emision Actualizacion Préxima Revisidon Pagina

Diciembre 2011 Diciembre de 2012 Noviembre de 2013 14




PODER JUDICIAL
DEL ESTADO DI CHIATAS

PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE CHIAPAS CONSEIO DE LA
CONSEJO DE LA JUDICATURA JUDICATURA
MANUAL DE ORGANIZACION ORGANOS JURISDICCIONALES

Organo Jurisdiccional: Salas en Materia Penal.

Propdsito: Contribuir al logro del sistema de administracién e imparticion de justicia pronta,
expedita, gratuita, completa, imparcial, transparente y confiable en materia penal, que garantice el
estado de derecho, mediante la revisidn de las sentencias y resoluciones de los Juzgados de Primera
Instancia para confirmarlas, revocarlas o modificarlas.

e Autorizar los asuntos de tramite y las actas de las sesiones, haciendo constar en ellas una
sintesis de las deliberaciones y los acuerdos que se tomen, para lograr una mejor imparticion y
administracion de justicia.

e Efectuar los informes previos y justificados en los Juicios de Amparo promovido contra las
resoluciones, para dar seguimiento al proceso legal correspondiente.

e Vigilar y cuidar el orden que debe prevalecer en el personal de la Sala, dando cumplimiento a
las actividades establecidas.

e Llevar unitariamente la administracion en cada ponencia mediante la organizacién,
supervision, control y evaluacion del conjunto de actividades, vigilando el uso adecuado de los
recursos disponibles.
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Organo Jurisdiccional: Salas Mixtas.

Propdsito: Contribuir al logro del sistema de administracidon e imparticién de justicia pronta, expedita,

gratuita, completa, imparcial, transparente y confiable en materia civil, familiar, mercantil y penal,

gue garantice el estado de derecho, mediante la revisién de las sentencias y resoluciones de los

Juzgados de Primera Instancia para confirmarlas, revocarlas o modificarlas.

Funciones:

Resolver los recursos y conflictos de competencia en materia civil, familiar, mercantil y penal,
contra las resoluciones dictadas por los Jueces de Primera Instancia y los recursos de
reposicion que procedan conforme al marco juridico competente.

Distribuir por turno los negocios entre los miembros de la Sala para su estudio y presentacién
oportuna.

Participar en las audiencias de Sala garantizando el orden de los debates.

Tener conocimiento en los impedimentos, las recusaciones y las excusas, cuando se trate de
asuntos en materia civil, familiar, mercantil y penal, y cuando medie oposicién de parte, para
lograr un buen proceso legal.

Dictar los acuerdos y resoluciones ajustandose a los términos legales concedidos.

Resolver colegiadamente los asuntos asignados a cada ponencia en aquellos casos previstos
por la Ley.

Turnar a la Secretaria General de Acuerdos los puntos que comprendan las disposiciones
votadas y aprobadas en las Salas.

Proporcionar apoyo al Tribunal de Justicia Electoral y Administrativa en la recepcién vy
contestacion de demandas o informes relacionados con asuntos administrativos.
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Organo Jurisdiccional: Salas Mixtas.

Propdsito: Contribuir al logro del sistema de administracién e imparticion de justicia pronta,
expedita, gratuita, completa, imparcial, transparente y confiable en materia civil, familiar, mercantil
y penal, que garantice el estado de derecho, mediante la revisidn de las sentencias y resoluciones
de los Juzgados de Primera Instancia para confirmarlas, revocarlas o modificarlas.

e Autorizar los asuntos de tramite y las actas de las sesiones, haciendo constar en ellas una
sintesis de las deliberaciones y los acuerdos que se tomen, para lograr una mejor imparticion y
administracion de justicia.

e Efectuar los informes previos y justificados en los Juicios de Amparo promovido contra las
resoluciones, para dar seguimiento al proceso legal correspondiente.

e Vigilar y cuidar el orden que debe prevalecer en el personal de la Sala, dando cumplimiento a
las actividades establecidas.

e Llevar unitariamente la administracion en cada ponencia mediante la organizacién,
supervision, control y evaluacion del conjunto de actividades, vigilando el uso adecuado de los
recursos disponibles.
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Organo Jurisdiccional: Salas Especializadas en Justicia Penal para Adolescentes.

Propdsito: Contribuir al logro del sistema de administracidon e imparticién de justicia pronta, expedita,

gratuita, completa, imparcial, transparente y confiable en materia para adolescentes, que garantice el
estado de derecho, mediante la revisién de las sentencias y resoluciones de los Juzgados de Primera
Instancia para confirmarlas, revocarlas o modificarlas.

Funciones:

e Resolver los recursos y conflictos de competencia entre los Juzgados Especializados en Justicia
para Adolescentes, contra las resoluciones dictadas por los Jueces de Primera Instancia y los
recursos de reposicion que procedan conforme al marco juridico competente.

e Distribuir por turno los negocios entre los miembros de la Sala para su estudio y presentacion
oportuna.

e Participar en las audiencias de Sala garantizando el orden de los debates.

e Tener conocimiento en los impedimentos, las recusaciones y las excusas, cuando se trate de
asuntos Especializados en Justicia para Adolescentes y cuando medie oposicién de parte, para
lograr un buen proceso legal.

e Dictar los acuerdos y resoluciones ajustandose a los términos legales concedidos.

e Resolver colegiadamente los asuntos asignados a cada ponencia en aquellos casos previstos
por la Ley.

e Autorizar los asuntos de trdmite y las actas de las sesiones, haciendo constar en ellas una
sintesis de las deliberaciones y los acuerdos que se tomen, para lograr una mejor imparticién y
administracion de justicia.

e Efectuar los informes previos y justificados en los Juicios de Amparo promovido contra las
resoluciones, para dar seguimiento al proceso legal correspondiente.
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PODER JUDICIAL
DEL ESTADO DI CHIATAS

PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE CHIAPAS CONSEIO DE LA
CONSEJO DE LA JUDICATURA JUDICATURA
MANUAL DE ORGANIZACION ORGANOS JURISDICCIONALES

Organo Jurisdiccional: Salas Especializadas en Justicia para Adolescentes.

Propdsito: Contribuir al logro del sistema de administracién e imparticion de justicia pronta,
expedita, gratuita, completa, imparcial, transparente y confiable en materia para adolescentes, que
garantice el estado de derecho, mediante la revision de las sentencias y resoluciones de los
Juzgados de Primera Instancia para confirmarlas, revocarlas o modificarlas.

e Resolver colegiadamente, cuando se trate de apelaciones contra sentencias definitivas
dictadas en procesos instruidos por conductas tipicas calificadas como graves, o cuando se
imponga la medida de internamiento.

e Vigilar y cuidar el orden que debe prevalecer en el personal de la Sala, dando cumplimiento a
las actividades establecidas.

e Llevar unitariamente la administracion en cada ponencia mediante la organizacién,
supervision, control y evaluacion del conjunto de actividades, vigilando el uso adecuado de los
recursos disponibles.
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PODER JUDICIAL
DEL ESTADO DE CHIATAS

PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE CHIAPAS

CONSEJO DE LA JUDICATURA
MANUAL DE ORGANIZACION ORGANOS JURISDICCIONALES

CONSEJO DE LA
JUDICATURA

Organigrama

Poder Judicial del

Estado de Chiapas

Consejo de la

Juzgado Primero del
Ramo Civil Tuxtla

Juzgado Segundo
del Ramo Civil
Tuxtla

Juzgado Tercero del
Ramo Civil Tuxtla

Juzgado Cuarto del
Ramo Civil Tuxtla

Judicatura
Juzgado Primero del Juzgado Segundo
1 . et L _1 Juzgado del Ramo
Ramo Civil del Ramo Civil San civil Villafl
Tapachula Cristobal LRz L=

Juzgado del Ramo
Civil Catazaja-
Palenque

Juzgado Segundo
del Ramo Civil
Tapachula

Juzgado Primero
del Ramo Civil
Comitan

l— Juzgado del Ramo

Civil Tonala

Juzgado del Ramo
Civil Acapetahua

Juzgado Tercero del
Ramo Civil
Tapachula

Juzgado Segundo
del Ramo Civil
Comitan

] Juzgado del Ramo

Civil Cintalapa

Juzgado del Ramo
Civil Pichucalco

Juzgado Primero del

Juzgado del Ramo

Juzgado del Ramo

Juzgado del Ramo
Civil Tonala con

Ramo Civil San Civil Huixtla Civil Chiapa de Residencia en
Cristobal Corzo Pijijiapan
Juzgado Quinto del
— 1 Ramo Civil Tuxtla
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PODER JUDICIAL
DEL ESTADO DE CHIATAS

PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE CHIAPAS CONSEIO DE LA
CONSEJO DE LA JUDICATURA JUDICATURA
MANUAL DE ORGANIZACION ORGANOS JURISDICCIONALES

Organo Jurisdiccional: Juzgados de Primera Instancia en Materia Civil.

Proposito: Impartir justicia en materia Civil, Mercantil y Familiar cuando no se cuente en el distrito

judicial con Juzgados especializados, conociendo los hechos o procesos judiciales o delictivos, desde la
presentacién de la demanda hasta la ejecucidon de la sentencia, de acuerdo a lo establecido en las
leyes, cédigos, reglamentos, ordenamientos juridicos y administrativos y las que delegue el Consejo.

Funciones:

e Conocer todos los actos civiles, mercantiles y familiares que reclamen la intervencién judicial,
cuando no se cuente en el distrito judicial con Juzgados especializados en la materia.

e Establecer y supervisar los mecanismos para la recepcion, registro, control, guarda y custodia
de documentos y valores, para el buen funcionamiento del érgano jurisdiccional.

e Resolver sobre la admisién y tramite de las demandas, escritos, exhortos, requisitorias y
promociones que sean presentadas en el Juzgado, relacionados con el derecho civil y
mercantil.

e Vigilar la actualizacion permanente del Libro de Gobierno.

e Rendir los informes que le sean solicitados por la autoridad federal en los juicios de amparo.

e Dictar los acuerdos, sentencias y las medidas que sean necesarias para garantizar los procesos
judiciales y vigilar que las diligencias se desarrollen con estricto apego a derecho.

e Presenciar y dirigir las audiencias previas de conciliacién y de ley para el desahogo de pruebas,
en aras de una correcta imparticidn de justicia.

e Llevar la administracién mediante la organizacién, supervisién, control y evaluaciéon del
conjunto de actividades, vigilando el uso adecuado de los recursos disponibles.
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PODER JUDICIAL

PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE CHIAPAS
CONSEJO DE LA JUDICATURA

MANUAL DE ORGANIZACION ORGANOS JURISDICCIONALES

CONSEJO DE LA
JUDICATURA

Organigrama

Poder Judicial del

Estadode Chiapas

Consejo de la

Judicatura
]
Juzgado Primero del Juzgado Primero del
Ramo Familiar Ramo Familiar
Tuxtla Tapachula
Juzgado Segundo Juzgado Segundo
del Ramo Familiar del Ramo Familiar
Tuxtla Tapachula
Juzgado Tercero del Juzgado Tercero del
Ramo Familiar Ramo Familiar
Tuxtla Tapachula
Juzgado Cuarto del
Ramo Familiar
Tuxtla
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PODER JUDICIAL
DEL ESTADO DE CHIATAS

PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE CHIAPAS CONSEIO DE LA
CONSEJO DE LA JUDICATURA JUDICATURA
MANUAL DE ORGANIZACION ORGANOS JURISDICCIONALES

Organo Jurisdiccional: Juzgados de Primera Instancia en Materia Familiar.

Propésito: Impartir justicia en materia Familiar conociendo los hechos o procesos judiciales, desde la

presentacién de la demanda hasta la ejecucidn de la sentencia, de acuerdo a lo establecido en las
leyes, cédigos, reglamentos, ordenamientos juridicos y administrativos y las que delegue el Consejo.

Funciones:
e Conocer de todos los actos en materia familiar que reclamen la intervencidn judicial.

e Establecer y supervisar los mecanismos para la recepcion, registro, control, guarda y custodia
de documentos, para el funcionamiento del érgano jurisdiccional.

e Resolver sobre la admisién y tramite de los juicios sucesorios testamentarios y otras acciones
relativas al estado civil, a la capacidad de persona y a las derivadas de parentesco.

e Conocer de las cuestiones relativas a los asuntos que afecten en su derecho de persona a los
menores y a los de capacidades diferentes.

e Resolver sobre la admision y tramite de las demandas, escritos, exhortos, requisitorias y
promociones que sean presentadas en el Juzgado.

e Vigilar la actualizacion permanente del Libro de Gobierno.
e Rendir los informes que le sean solicitados por la autoridad federal en los juicios de amparo.

e Dictar los acuerdos, sentencias y las medidas que sean necesarias para garantizar los procesos
judiciales y vigilar que las diligencias se desarrollen con estricto apego a derecho.

e Presenciary dirigir las audiencias previas de conciliacion y de ley para el desahogo de pruebas,
en aras de una correcta imparticién de justicia.

e Llevar la administracién mediante la organizacién, supervisién, control y evaluaciéon del
conjunto de actividades, vigilando el uso adecuado de los recursos disponibles.

e Conocer de los asuntos de ausencia, presuncidon de muerte y los que se refiera al patrimonio
familiar.
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PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE CHIAPAS

CONSEJO DE LA JUDICATURA
MANUAL DE ORGANIZACION ORGANOS JURISDICCIONALES

CONSEJO DE LA
JUDICATURA

Organigrama

Poder Judicial del

Estado de Chiapas

Consejo de la

Judicatura

" TUZZa00 Primero aer|
Ramo Penal Para la
At'n. de Delitos
Graves de Chiapa,
Cintalapa y Tuxtla

Juzgado Segundo
del Ramo Penal
Tapachula

Juzgado Primero del
Ramo Penal
Comitdn

Juzgado Segundo del
Ramo Penal Para la
At'n. de Delitos
Graves de Chiapa,
Cintalapa y Tuxtla

Juzgado Tercero del
Ramo Penal
Tapachula

Juzgado Segundo
del Ramo Penal
Comitdn

Juzgado del Ramo
Penal Tonala

]

TUzEado Primero ael |
Ramo Penal para la
At'n. de Delitos no
Graves de Chiapa,
Cintalapa y Tuxtla

Juzgado del Ramo
Penal Catazaja
Palenque

Juzgado Tercero del
Ramo Penal Para la

Juzgado Primero del
Ramo Penal para la

Juzgado del Ramo

Juzgado del Ramo

Juzgado Segundo del
Ramo Penal para la
At'n. de Delitos no
Graves de Chiapa,

Cintalapa y Tuxtla

At'n. de Delitos At'n. de delitos - i Penal Pichucalco
Graves de Chiapa, Graves No. 5 San e bl
Cintalapa y Tuxtla Cristobal de las Casas
J;zgadt:)Seglundo ‘iEI Juzgado del Ramo
i amo Penal para la
- Juzgado Primero del o ren de':itns Juzgado _del Ramo Penal Acapetahua
Ramo Penal ] . PenalVillaflores
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P Cristobal de las Casas
Primera emision Actualizacion Préxima Revisidon Pagina
Diciembre 2011 Diciembre de 2012 Noviembre de 2013 26




PODER JUDICIAL
DEL ESTADO DE CHIATAS

PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE CHIAPAS CONSEIO DE LA
CONSEJO DE LA JUDICATURA JUDICATURA
MANUAL DE ORGANIZACION ORGANOS JURISDICCIONALES

Organo Jurisdiccional: Juzgados de Primera Instancia en Materia Penal.

Proposito: Impartir justicia en materia Penal conociendo los procesos judiciales o delictivos, desde el

inicio hasta la ejecucién de la sentencia, de acuerdo a lo establecido en las leyes, cddigos,
reglamentos, ordenamientos juridicos y administrativos y las que delegue el Consejo.

Funciones:

e Conocer los procesos por delitos que se persiguen de oficio y por querella, con el propdsito de
una correcta imparticion y administracion de justicia.

e Inspeccionar periédicamente los centros de reinserciéon social del Estado, para garantizar la
seguridad y bienestar de los internos y dar informe al Consejo.

e Conocer las controversias que competen a los Juzgados de Paz y Conciliacién, de Paz y
Conciliacion Indigena y Juzgados Municipales, cuando no existan éstos en el distrito judicial de
su jurisdiccion.

e Establecer y supervisar los mecanismos para la recepcion, registro, control, guarda y custodia
de documentos y valores, para el funcionamiento del érgano jurisdiccional.

e Resolver sobre la admision y tramite de las consignaciones con o sin detenido, escritos y
demas promociones que sean presentadas o turnadas ante el Juzgado, para una pronta

resolucidon conforme a lo establecido en las leyes.

e Dictar los autos, acuerdos, sentencias y las medidas que sean necesarias para garantizar que
los procesos judiciales se desarrollen con estricto apego a derecho.

e Vigilar que las diligencias se realicen con estricto apego a derecho, para garantizar una buena
imparticidn y administracion de justicia.

e Vigilar la actualizacidn permanente del Libro de Gobierno.

e Llevar la administracién mediante la organizacién, supervisién, control y evaluaciéon del
conjunto de actividades, vigilando el uso adecuado de los recursos disponibles.
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PODER JUDICIAL
DEL ESTADO DI CHIATAS

PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE CHIAPAS CONSEIO DE LA
CONSEJO DE LA JUDICATURA JUDICATURA
MANUAL DE ORGANIZACION ORGANOS JURISDICCIONALES

Organo Jurisdiccional: Juzgados del Ramo Penal para la Atencién de Delitos no

Graves.

Proposito: Impartir justicia para la Atencion de Delitos no Graves conociendo los procesos judiciales o
delictivos, desde el inicio hasta la ejecucién de la sentencia, de acuerdo a lo establecido en las leyes,
cadigos, reglamentos, ordenamientos juridicos y administrativos y las que delegue el Consejo.

Funciones:

e Conocer los procesos por delitos no graves que se persiguen de oficio y por querella, con el
propdsito de una correcta imparticiéon y administraciéon de justicia.

e Inspeccionar periédicamente los centros de reinsercién social del Estado, para garantizar la
seguridad y bienestar de los internos y dar informe al Consejo.

e Establecer y supervisar los mecanismos para la recepcion, registro, control, guarda y custodia
de documentos y valores, para el funcionamiento del drgano jurisdiccional.

e Resolver sobre la admision y tramite de las consignaciones con o sin detenido, escritos y
demas promociones que sean presentadas o turnadas ante el juzgado, para una pronta

resolucidon conforme a lo establecido en las leyes.

e Dictar los autos, acuerdos, sentencias y las medidas que sean necesarias para garantizar que
los procesos judiciales se desarrollen con estricto apego a derecho.

e Vigilar que las diligencias se realicen con estricto apego a derecho, para garantizar una buena
imparticidon y administracién de justicia.

e Vigilar la actualizacion permanente del Libro de Gobierno.

e Llevar la administracién mediante la organizacién, supervisién, control y evaluaciéon del
conjunto de actividades, vigilando el uso adecuado de los recursos disponibles.
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PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE CHIAPAS CONSEIO DE LA
CONSEJO DE LA JUDICATURA JUDICATURA
MANUAL DE ORGANIZACION ORGANOS JURISDICCIONALES

Organo Jurisdiccional: Juzgados Especializados en Justicia para Adolescentes.

Propésito: Impartir justicia para Adolescentes conociendo los procesos judiciales o delictivos, desde el

inicio hasta la ejecucién de la sentencia, de acuerdo a lo establecido en las leyes, cddigos,
reglamentos, ordenamientos juridicos y administrativos y las que delegue el Consejo.

Funciones:

e Conocer de las infracciones cometidas por menores de entre doce y menores de dieciocho
anos de edad que hayan incurrido en conductas punibles por la ley.

e Establecer medidas con apego a la Ley, para una adecuada vigilancia del adolescente, medidas
cautelares, internamiento y reparacion del dafio.

e Sancionar con multa a los funcionarios que en la ejecucidon del proceso judicial vulneren o
amenacen por accion u omision, los derechos de los menores, e informar a la autoridad
competente para la aplicacién de la sancidén penal y administrativa a que hubiera lugar.

e Conciliar a la parte que ejerza la patria potestad o represente al adolescente con la victima u
ofendido como formas de reinsercion social.

e Resolver los asuntos de su competencia conforme a los plazos y términos previstos en la ley de
justicia para adolescentes.

e Vigilar la actualizacion permanente del Libro de Gobierno.

e Establecer y supervisar los mecanismos para la recepcién, registro, control, guarda y custodia
de documentos y valores, para el funcionamiento del 6rgano jurisdiccional.

e Resolver sobre la admisidn y tramite de las consignaciones, escritos y demds promociones que
sean presentadas o turnadas ante el juzgado, para una pronta resolucion conforme a lo
establecido en las leyes.

e Llevar la administracién mediante la organizacidn, supervision, control y evaluacién del
conjunto de actividades, vigilando el uso adecuado de los recursos disponibles.
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CONSEJO DE LA
JUDICATURA

Organigrama

Poder Judicial del

Estadode Chiapas

Consejo de la
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Juzgado Mixto
Copainala

Juzgado Mixto
Motozintla

Juzgado Mixto
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Juzgado Mixto
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Juzgado Mixto
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PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE CHIAPAS CONSEIO DE LA
CONSEJO DE LA JUDICATURA JUDICATURA
MANUAL DE ORGANIZACION ORGANOS JURISDICCIONALES

Organo Jurisdiccional: Juzgados Mixtos de Primera Instancia.

Propdsito: Impartir justicia en materia civil, mercantil, familiar y penal, conociendo los procesos

judiciales o delictivos, desde la presentacion de la demanda hasta la ejecucion de la sentencia, de
acuerdo a lo establecido en las leyes, cddigos, reglamentos, ordenamientos juridicos y administrativos
y las que delegue el Consejo.

Funciones:

e Conocer los asuntos en materia civil, mercantil, familiar y penal, sujetdndose a las leyes de
observancia general, para ejercer una justa imparticién y administracion de justicia.

e Establecer y supervisar los mecanismos para la recepcion, registro, control, guarda y custodia
de documentos y valores; para el buen funcionamiento del érgano jurisdiccional.

e Resolver sobre la admisién y tramite de las consignaciones con o sin detenido, escritos y
demds promociones que sean presentadas o turnadas ante el juzgado, para una pronta

resolucion conforme a lo establecido en las leyes.

e Dictar los acuerdos, sentencias y las medidas que sean necesarias para garantizar que los
procesos judiciales se desarrollen con estricto apego a derecho.

e Vigilar que las diligencias se realicen con estricto apego a derecho, para garantizar una buena
imparticidon y administracién de justicia.

e Resolver los asuntos de su competencia conforme a los plazos y términos previstos en la ley.
e Vigilar la actualizacion permanente del Libro de Gobierno.

e Llevar la administracién mediante la organizacién, supervisién, control y evaluaciéon del
conjunto de actividades, vigilando el uso adecuado de los recursos disponibles.
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CONSEJO DE LA
JUDICATURA

Organigrama

Poder Judicial del

Estadode Chiapas

Consejo de la

Judicatura

Juzgado de Pazy
Conciliacion
Indigena Zinacantan

Juzgado de Paz y
Conciliacion
Indigena
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Valle
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— Conciliacién

Indigena Huixtan

Juzgado de Paz y

— Conciliacion

Maravilla Tenejapa

Juzgado de Paz y
Conciliacion
Indigena Oxchuc

Juzgado de Paz y
Conciliacién .
Indigena Chanal

Juzgado de Paz y
Conciliacion
Indigena Chenalhé

Juzgado de Paz y

] Conciliacion

Indigena Aldama

Juzgado de Paz y

— Conciliacion —

Indigena
Chalchihuitan

Juzgado de Paz y
Conciliacion
Indigena Chamula

Juzgado de Paz y

— Conciliacion

Indigena Mitontic

Juzgado de Paz y
Conciliacion
Altamirano

Juzgado de Pazy
Conciliacion
Indigena Tenejapa

Juzgado de Paz y

1 Conciliacién

Indigena Larrainzar

Juzgado de Paz y

Juzgado de Paz y

Juzgado de Paz y

— Conciliacion L Conciliacion L ) Conciliaci.én
Indigena Pantelhé Indigena San Juan Indigena Santiago el
cancuc Pinar

Juzgado de Paz y
Conciliacion
Marqués de

Comillas

Juzgado de Paz y

[—1] Conciliacion Monte

Cristo de Guerrero

Juzgado de Paz y
Conciliacién San
Andrés Duraznal

Juzgado de Paz y

— Conciliacion
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PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE CHIAPAS CONSEIO DE LA
CONSEJO DE LA JUDICATURA JUDICATURA
MANUAL DE ORGANIZACION ORGANOS JURISDICCIONALES

Organo Jurisdiccional: Juzgados de Paz y Conciliacion y de Paz y Conciliacién Indigena.

Propésito: Impartir justicia en materia civil, mercantil y familiar conociendo los procesos judiciales o

delictivos, desde el inicio hasta la ejecucién de la sentencia, de acuerdo a lo establecido en las leyes,
cadigos, reglamentos, ordenamientos juridicos y administrativos y las que delegue el Consejo.

Funciones:

e Resolver los conflictos que surjan entre personas pertenecientes a los pueblos indigenas,
aplicando los usos, costumbres, tradiciones y practicas juridicas, salvaguardando las garantias
individuales establecidas en la Constitucion.

e Resolver los conflictos en materia civil, mercantil y familiar, que requieran su intervencién
procurando una justa y pronta imparticion y administracidon de justicia.

e Conocer los asuntos que en materia civil no rebase el equivalente a quinientos dias de salario
minimo vigente en el Estado, con el objeto de dar asistencia pronta en la imparticion de
justicia.

e Solventar los asuntos que se presenten para suplir la autorizacidon de quienes ejerzan la patria
potestad de los menores para contraer matrimonio o para otorgar dispensa de edad y para
acreditar el concubinato y dependencia econdmica.

e Tramitar el requerimiento del cényuge para su reincorporacién al domicilio conyugal.

e Intervenir en los procesos de mediacion y conciliacidn, siempre y cuando no se consideren
delitos graves que afecten a la sociedad.

e Vigilar que las diligencias se realicen con estricto apego a derecho, para garantizar una buena
imparticidn y administracion de justicia.

e Vigilar la actualizacidn permanente del Libro de Gobierno.

e Llevar la administracion mediante la organizacién, supervision, control y evaluaciéon del
conjunto de actividades, vigilando el uso adecuado de los recursos disponibles.
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Organo Jurisdiccional: Juzgados Municipales.

Proposito: Impartir justicia en materia civil, mercantil, familiar y penal conociendo los procesos

judiciales o delictivos, desde el inicio hasta la ejecucion de la sentencia.

Funciones:

Conocer de los asuntos en materia civil, mercantil y familiar, sujetdndose a las leyes de
observancia general, para ejercer una justa imparticién y administracion de justicia.

Tramitar las prescripciones adquisitivas que no rebase el monto de ciento ochenta dias de
salario minimo vigente en el Estado, con el objeto de dar asistencia pronta en la imparticion de
justicia.

Establecer y supervisar los mecanismos para la recepcion, registro, control, guarda y custodia
de documentos y valores; para el buen funcionamiento del érgano jurisdiccional.

Resolver sobre la admision y tramite de escritos y demas promociones que sean presentadas o
turnadas ante el juzgado, para una pronta resolucion conforme a lo establecido en las leyes.

Conocer de los juicios en materia civil, hasta por el equivalente al monto de sesenta dias de
salario minimo vigente en el Estado, a excepcion de todo lo relativo en materia de
arrendamiento de inmuebles que serd competencia de los Jueces de Paz y Conciliacidn y de
Primera Instancia;

Conocer de los delitos que tengan como sancién el apercibimiento o cauciéon de no ofender y
los de querella, cuya penalidad maxima no exceda a dos afos de prisién.

Practicar en ausencia del Ministerio Publico del fuero comin o en materia electoral segun el
caso, las primeras diligencias relacionadas con delitos cometidos en su jurisdiccion,
remitiéndolas al Ministerio Publico dentro de las 24 horas siguientes.

Realizar las diligencias que les encomienden Jueces y Tribunales en los términos perentorios
que les fijen, informando oportunamente el resultado de las diligencias respectivas.

Vigilar que el personal adscrito al juzgado otorgue el trato oportuno y adecuado al publico
usuario de la justicia.

Llevar la administracion mediante la organizacidn, supervisién, control y evaluacion del
conjunto de actividades, vigilando el uso adecuado de los recursos disponibles.
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Organo Jurisdiccional: Juzgados Penales de Medidas Cautelares.

Propdsito: Vigilar y garantizar el estricto cumplimiento de las medidas cautelares en materia penal
respecto de cateos y demds medidas, de acuerdo a lo establecido en las leyes, cédigos vy

ordenamientos juridicos.

Funciones:

e Analizar y autorizar en caso de ser procedentes las solicitudes de cateo y demds medidas de
los Fiscales del Ministerio Publico, sobre la investigacion.

e Establecer y supervisar los mecanismos para la recepcion, registro, control, guarda vy
custodia de documentos y valores, para el funcionamiento del érgano jurisdiccional.

e Dictar los autos, acuerdos de las medidas que sean necesarias para garantizar que los
procesos judiciales se desarrollen con estricto apego a derecho.

e Vigilar que las diligencias se realicen con estricto apego a derecho, para garantizar una
buena imparticién y administracion de justicia.

e Vigilar la actualizacién permanente del Libro de Gobierno.

e Llevar la administracién mediante la organizacidn, supervisién, control y evaluacién del
conjunto de actividades, vigilando el uso adecuado de los recursos disponibles.
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Organo Jurisdiccional: Juzgados de Ejecucion de Sentencias.

Propésito: Vigilar y garantizar el estricto cumplimiento de las normas que regulan la ejecucion de

las penas y medidas de seguridad impuestas por los Jueces de Primera Instancia, para la

rehabilitacion y reinsercién del interno a la sociedad.

Funciones:

Dar cumplimiento a la normatividad establecida en el régimen penitenciario.

Vigilar y garantizar el respeto de los derechos de toda persona mientras se mantenga
privada de la libertad por cualquier causa.

Hacer efectivas las decisiones de la sentencia condenatoria impuestas por el Juez.

Brindar orientacion de los beneficios y tratamientos pre liberatorios con el objeto de
obtener la remision parcial de la penay libertad anticipada.

Visitar y entrevistar a los internos con sentencia ejecutoria que sean susceptibles de obtener
algun beneficio o tratamiento.

Analizar y valorar la situacion técnico legal de los sentenciados con pena privativa de la
libertad, que estén en aptitud de obtener los beneficios o tratamientos pre liberatorios que
la ley concede, con el objeto de generar la reinsercion del sentenciado a la sociedad.

Tramitar la ejecucién de sentencias con base a los principios de legalidad, igualdad,
prontitud y la reinsercidon de los internos condenados con penas privativas de la libertad
personal.

Vigilar que el personal adscrito al juzgado otorgue el trato oportuno y adecuado al publico
usuario de la justicia.

Llevar la administracion mediante la organizacidn, supervisidon, control y evaluacién del
conjunto de actividades, vigilando el uso adecuado de los recursos disponibles.
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Organo Administrativo: Juzgado de Garantia y Juicio Oral.

Propésito: Impartir justicia en materia penal conociendo los procesos judiciales o delictivos, desde el

inicio hasta la ejecucion de la sentencia, de acuerdo a lo establecido en las leyes, cédigos,

reglamentos, ordenamientos juridicos y administrativos y las que delegue el Consejo.

Funciones:

Conocer los procesos por delitos que se persiguen de oficio y por querella, con el propdsito
de una correcta imparticion y administracién de justicia.

Inspeccionar periédicamente los centros de reinsercién social del estado y dar informe al
Consejo, para garantizar la seguridad y bienestar de los internos.

Conocer las controversias que competen a los Juzgados de Paz y Conciliacion, de Paz y
Conciliacion Indigena y Municipales, cuando no existan éstos en el distrito judicial de su
jurisdiccion.

Establecer y supervisar los mecanismos para la recepcion, registro, control, guarda y custodia
de documentos y valores, para el funcionamiento del érgano jurisdiccional.

Resolver sobre la admisidn y tramite de las consignaciones con o sin detenido, escritos y
demas promociones que sean presentadas o turnadas ante el juzgado, para una pronta
resolucion conforme a lo establecido en las leyes.

Dictar los autos, acuerdos, sentencias y las medidas que sean necesarias para garantizar que
los procesos judiciales se desarrollen con estricto apego a derecho.

Vigilar que las diligencias se realicen con estricto apego a derecho, para garantizar una buena
imparticidn y administracion de justicia.

Vigilar la actualizaciéon permanente del Libro de Gobierno.

Llevar la administracion mediante la organizacidn, supervisién, control y evaluacién del
conjunto de actividades, vigilando el uso adecuado de los recursos disponibles.
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Organo Administrativo: Juez de Control y Garantia.

Propésito: Dirigir las audiencias judiciales de la fase de investigacion e intermedia, solucionar las

incidencias promovidas y velar por el respeto a los derechos y garantias de los imputados y victimas.

Funciones:

Otorgar las autorizaciones judiciales previas que solicite el Ministerio Publico para realizar las
actuaciones que priven, restrinjan o perturben los derechos protegidos por la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Constitucion Politica del Estado de Chiapas y los
convenios y tratados internacionales vigentes en el pais.

Dirigir las audiencias judiciales de la fase de investigacion y resolver los incidentes
promovidos.

Promover soluciones a conflictos mediante medidas alternas, con las restricciones de ley.
Dirigir y conocer la etapa intermedia.
Emitir sentencia en el procedimiento abreviado y diligenciar exhortos.

Resolver y calificar que las circunstancias de la detencién en flagrancia o caso urgente se
hayan llevado a cabo conforme al marco de derecho.

Dictar cuando corresponda en los términos previstos por la ley, la vinculacién a proceso y las
medidas cautelares solicitadas por el Ministerio Publico a la victima.

Controlar el ejercicio de la accion del Ministerio Publico a peticidn de parte.
Fijar el plazo de cierre de investigacion.

Admitir o desechar los medios de prueba, asi como la prueba anticipada que por su
naturaleza requiera desahogo previo.

Conceder o negar la suspension condicional del proceso.

Velar por el respeto a los derechos humanos de las victimas e imputados.
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Organo Administrativo: Juez de Juicio Oral.

Propdsito: Presidir y dirigir la etapa de Juicio Oral y dictar sentencia, conforme a los plazos vy
términos previstos por la ley.

Funciones:
e Conocery resolver los procesos sometidos en el Juicio Oral.

e Presidir y valorar en la audiencia de Juicio Oral las manifestaciones hechas por las partes y el
desahogo de las pruebas contenidas en el auto de apertura.

e Dictar sentencia en el procedimiento abreviado declarando la culpabilidad o la no
culpabilidad del imputado.

e Imponer las penas y/o medidas de seguridad, atendiendo los principios de responsabilidad,
proporcionalidad y racionalidad, como las circunstancias en que se desarrollan los hechos,
gravedad de la conducta, caracteristicas y necesidades del imputado.
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Organo Administrativo: Administracién General.

Propésito: Vigilar y procurar el funcionamiento adecuado del Juzgado de Garantia y Juicio Oral, para

llevar a cabo la celebracidn y control de las audiencias, y coordinar los requerimientos y necesidades
de los Jueces para su pronta solucién.

Funciones:

Coordinar las actividades administrativas del Juzgado, para su buen funcionamiento.
Realizar la distribucion de las causas y coordinar la programacion de las audiencias.

Informar las audiencias conforme al roll de guardia establecido a los jueces y vigilar la
realizacién de las actividades previas.

Coordinarse con la policia para el traslado de los imputados y vigilancia de las instalaciones.

Atender las necesidades en el suministro de insumos de trabajo y servicios generales para los
Jueces.

Coordinar las sesiones de trabajo y la redacciéon de los acuerdos generados en donde sea
requerida la participacion de los jueces.

Suministrar informacion estadistica al Consejo de la Judicatura.
Llevar la administracion del Juzgado mediante la organizacion, supervisidon, control y

evaluacion del conjunto de actividades, vigilando el uso adecuado de los recursos
disponibles.
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Organo Administrativo: Jefatura de Control y Seguimiento de Causas.

Propdsito: Coordinar y controlar el seguimiento del desarrollo de las audiencias y las carpetas

judiciales de las causas penales.

Funciones:

Llevar el control y seguimiento de la agenda de los juzgados registrando fecha y horas
sefaladas para las audiencias.

e Coordinar el desarrollo de las audiencias considerando las Salas y Jueces que intervengan.
e Velar por la logistica de la programacion de las audiencias.

e Coordinar, revisar, certificar y entregar las transcripciones de las resoluciones tomadas.

e Realizar el registro y asignacidn de causas que se generen en las audiencias programadas.

e Administrar las carpetas judiciales de las causa penales.
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Organo Administrativo: Jefatura de Apoyo Tecnoldgico.

Propdsito: Garantizar el correcto funcionamiento de los sistemas de grabacién, audio y video en las

audiencias, para la adecuada video grabacion, asi como los sistemas de comunicacion y transmision
de datos dentro del juzgado.

Funciones:

e Gestionar los equipos y accesorios necesarios que garanticen las grabaciones de audio y
video en las audiencias.

e Atender de forma inmediata las solicitudes de asistencia técnica durante las audiencias.

e Asignar al personal calificado para la video grabacién en las salas, de acuerdo a la agenda de
audiencias del Juzgado.

e Efectuar el respaldo digital de las grabaciones de audio y video de las audiencias.

e Brindar el apoyo técnico a los sistemas de comunicacion y transmision de datos, audio y
video del Juzgado.
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Organo Jurisdiccional: Centro Estatal de Justicia Alternativa.

Direccion General.

Propdsito: Garantizar y administrar la aplicacion de los medios alternativos para la atencién vy
resolucion de controversias de indole civil, familiar, mercantil, penal o en materia de justicia para
adolescentes, conforme a los principios rectores, fines y procedimientos que establezcan la
Constitucion Politica y la Ley de Justicia Alternativa para el Estado de Chiapas.

Funciones:

Difundir y fomentar la cultura de la solucién pacifica de conflictos a través de la promocién
de los medios alternativos.

Determinar que las controversias o conflictos presentados para su atencion ante el Centro
Estatal, sean susceptibles de ser resueltos a través de los medios alternativos previstos.

Supervisar y en su caso, aprobar los convenios o acuerdos celebrados con los especialistas
adscritos, con el objeto de verificar que no se afecten derechos irrenunciables y principios
de equidad en perjuicio de alguna de las partes.

Aprobar y autorizar las reglas y bases para la designacién de mediadores, co mediadores,
conciliadores, arbitros y demds personal especializado del Centro Estatal.

Expedir Cédulas de certificacion de especialistas publicos e independientes y autorizar su
inscripcion en el Registro de Especialistas del Centro Estatal.

Proponer para autorizacidon del Consejo, el programa anual de capacitacién en materia de
Justicia Alternativa de los especialistas publicos e independientes y demas personal adscrito
al Centro Estatal, asi como de la sociedad en general.

Coordinar con el Instituto de Formacién Judicial, los programas de seleccién, ingreso,
formacioén, capacitacidn, profesionalizacidn y actualizacidn de los especialistas publicos e
independientes responsables de conducir los medios alternativos de solucidén de conflictos.

Implementar métodos de investigacion, estudios, analisis, diagndsticos relacionados con la
materia y establecer politicas y estrategias con miras al desarrollo y aplicacién de los medios
alternativos de justicia.
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e Suspender o revocar la acreditacidn o registro de los especialistas publicos e independientes
de conformidad con la normatividad establecida.

e Autorizar el programa de visitas de inspeccidn a los especialistas independientes.

e Dirigir la planeacion, programacion y organizacién de los recursos humanos, materiales,
financieros e informaticos del Centro Estatal y de las Subdirecciones Regionales.

e Proponer al Pleno del Tribunal Constitucional, la reglamentacion interna, las reformas vy
demds disposiciones relacionadas con la operacidn y funcionamiento del Centro Estatal y de
las Subdirecciones Regionales.
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Organo Jurisdiccional: Oficina de Atencion a Especialistas.

Propdsito: Llevar el control, actualizacién y seguimiento de tramites de inscripcidon y registro de
los especialistas publicos e independientes, acreditados ante el Centro Estatal.

Funciones:

Realizar la captura y actualizacion del Registro de Especialistas.

Atender, Orientar, informar y dar tramite a las solicitudes de inscripcion de los
interesados, con el fin de registrarse como especialistas.

e Remitir las Cédulas de Certificacion de Especialistas para la autorizacion del Director
General.

e Llevar el control de programas de seleccion, ingreso, formacion, capacitacion,
profesionalizacidn, actualizacidn de los servidores publicos adscritos al Centro Estatal, que
se realicen en coordinacidn con el Instituto de Formacién Judicial.

e Tramitar las solicitudes de inscripcidn recibidas en las Subdirecciones Regionales, para el
Registro de Especialistas en el Centro Estatal.

e Elaborar las estadisticas del Centro Estatal, generadas por los informes recibidos de los
especialistas independientes.

e Llevar el resguardo y control de los libros de registro de las solicitudes, los procedimientos
que se inicien y los asuntos que concluyan.

e Elaborar el programa de visitas de inspeccién a los especialistas independientes vy
ejecutarlo con apoyo de los especialistas publicos e informar a la Direccidon General los
resultados de las mismas.

e Integrar los expedientes de los especialistas publicos e independientes inscritos ante el
Centro Estatal, para su control y resguardo.
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Organo Jurisdiccional: Gestion Administrativa.

Proposito: Realizar los tramites administrativos necesarios para la optimizacién de los recursos
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humanos, materiales, financieros y tecnolégicos que contribuyen al buen funcionamiento del
Centro Estatal.

Funciones:

e Colaborar en la planeacidn, organizacion y control de los recursos del Centro Estatal y de las
Subdirecciones Regionales.

e Contribuir en la elaboracién de proyectos administrativos aplicables a la operacién vy
funcionamiento del Centro Estatal y de las Subdirecciones Regionales, con la aprobacién de
la Direccidon General y en su caso ponerlos a consideracién del Consejo, para su autorizacion.

e Facilitar la informacién requerida por los érganos competentes, para la elaboracién del
anteproyecto anual de egresos del Centro Estatal y de las Subdirecciones Regionales.

e Llevar un control y seguimiento de los acuerdos del Consejo y del Tribunal Constitucional,
relacionados con el Centro Estatal y de las Subdirecciones Regionales.

e Tramitar la autorizacidén de aranceles de los honorarios de los especialistas independientes y
verificar su publicacién

e Integrar el informe mensual para su presentacidén, previa autorizaciéon de la Direccion
General.

e Recibir quejas y denuncias presentadas por los usuarios en contra de especialistas y demas
personal adscrito al Centro Estatal y a las Subdirecciones Regionales.

e Realizar los trdmites administrativos relacionados con las actividades de difusidn, promocion
y publicidad del Centro Estatal.

e Administrar los sistemas informaticos del Centro Estatal y de las Subdirecciones Regionales
en coordinacién con la Direccion de Informatica.

e Servir de vinculo ante la Direccidon de Recursos Humanos, para realizar y dar seguimiento a
los tramites correspondientes de movimientos de personal y recepcién de ndminas del
personal adscrito al Centro Estatal.

Organo Jurisdiccional: Subdirecciéon Regional Centro.

Proposito: Certificar los convenios o acuerdos celebrados ante la presencia de especialistas
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derivado de la resolucién de conflictos a través de los medios alternativos de justicia, dando el
seguimiento correspondiente con el objeto de vigilar el cumplimiento de los principios rectores.

Funciones:

e Determinar que las controversias o conflictos presentados para su atencién ante el Centro
Estatal, sean susceptibles de ser resueltos a través de los medios alternativos.

e Certificar y supervisar los convenios o acuerdos celebrados con los especialistas adscritos,
con el objeto de verificar que no se afecten los derechos y principios de equidad en perjuicio
de alguna de las partes.

e Recibir las solicitudes de inscripcion, para el Registro de Especialistas y tramitarlas ante la
Direccion General en los términos legales establecidos.

e Requerir la ejecucién de los convenios o acuerdos celebrados, ante el Juez competente
conjuntamente con la parte solicitante, para dar cumplimiento a lo establecido en la Ley de
Justicia Alternativa del Estado de Chiapas.

e Informar al Director General, los asuntos que se inicien y concluyan por acuerdo de las
partes, con la finalidad de tener un control eficaz de los convenios o acuerdos atendidos.

e Autorizar el tramite de las solicitudes de invitaciones que requieran los especialistas para
llevar a cabo las sesiones.

e Atender a través de los especialistas adscritos, los asuntos turnados por los érganos
jurisdiccionales, de procuracion de justicia e instituciones publicas o privadas.

e Habilitar a los especialistas y demas personal a su cargo, para fungir como invitadores de
manera permanente o para algin asunto en particular.

Organo Jurisdiccional: Oficina de Atencion al Publico.

Proposito: Garantizar los servicios de informacién, orientacidén y recepcion de solicitudes sobre los
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métodos alternos de solucién de conflictos, mediante lo establecido en la normatividad aplicable.

Funciones:

e Recibir, registrar y turnar a la Subdireccién regional correspondiente, la correspondencia
relativa a los asuntos de controversias suscritos por los oérganos jurisdiccionales, de
procuracién de justicia, instituciones publicas o privadas.

e Proporcionar a los interesados la atencion e informacién sobre los medios alternativos de
solucién de conflictos, solicitando el apoyo a los especialistas para una orientacion adecuada.

e Recepcionar las solicitudes escritas o por comparecencia, de inicio de procedimiento y
turnar a la Subdireccion Regional correspondiente, para el proceso de resolucion de
conflictos a través de los medios alternativos de la ley de la materia.

e Llevar el registro y control del personal encargado de realizar invitaciones a las partes y de
los especialistas responsables de conducir las sesiones.

e Elaborar, registrar y entregar las invitaciones, notificaciones o avisos que requieran los
especialistas para llevar a cabo las sesiones.

e Tramitar en coordinacion con la Oficina de Seguimiento de Convenios, la calificacién del
asunto a solventar a través de los medios alternativos de solucién de conflictos ante el
Director General o Subdirector Regional correspondiente.

e Integrar los expedientes de los medios alternativos de solucién de conflictos, registrarlos y
turnarlos al especialista designado por el Subdirector Regional para su atencidn
correspondiente.

e Asignar las salas de sesiones y vigilar que éstas se encuentren en condiciones éptimas para el
desarrollo de las actividades de los especialistas encargados de conducir el procedimiento.

Organo Jurisdiccional: Oficina de Seguimiento de Convenios.

Proposito: Analisis, revision y tramite de convenios 6 acuerdos celebrados ante las partes por los
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especialistas publicos o independientes, para la aprobacion de

la Subdireccion Regional

correspondiente con la finalidad de dar cumplimiento a los principios rectores de Justicia

Alternativa.

Funciones:

Revisar los acuerdos o convenios celebrados por los especialistas publicos o independientes,
para la aprobacién del Subdirector Regional y dar el seguimiento correspondiente hasta su
total cumplimiento.

Analizar las solicitudes de inicio y presentar al Subdirector Regional la propuesta de la
calificacion de procedencia, para ser resueltos a través de los medios alternos.

Realizar los tramites de la solicitud ante el Juez competente para la ejecucién de los
acuerdos o convenios celebrados en la Subdireccion Regional correspondiente.

Analizar las solicitudes de excusa e impedimentos presentadas por los especialistas y
proponer al Subdirector Regional su procedencia.

Tramitar ante el Juez competente, a solicitud de una o ambas partes, la revision del acuerdo
o convenio al no encontrar un medio alterno de solucion.

Gestionar el aviso al Fiscal del Ministerio Publico del convenio o acuerdo que contenga los
derechos y obligaciones de menores e incapaces.

Llevar la guarda y custodia de los expedientes de asuntos o controversias que se inicien en la
Subdireccién Regional correspondiente.

Organigrama Especifico
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Consejode la
Judicatura

Instituto de la
Defensoria Social

Unidad Técnica en
Materia Civil y
Familiar

Unidad Técnicaen
Materia
Administrativay
Laboral

Unidad Técnica para
los Derechos de la
Mujer

Materia Penal y
Justicia para
Adolescentes

Unidad Técnica en

Subdireccion
General

Suhbdireccion

Subdireccién

S.ubdireccion Regional El Amate R_eg!onal San
Regional Tapachula Cristobal de las
Casas

Organo Jurisdiccional: Instituto de la Defensoria Social.

Proposito: Garantizar el derecho a la defensa y el acceso a la justicia mediante la orientacidn, asesoria
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y representacion juridica a los ciudadanos de escasos recursos econémicos.

Funciones:

e Brindar el servicio de asesoria juridica en materia de derecho de forma gratuita a las personas
de escasos recursos que lo soliciten.

e Proporcionar intérpretes y traductores a los ciudadanos de grupos étnicos o indigenas, con el
fin de procurar la defensa, orientacion y asesoria juridica.

e (Calificar los casos en que proceda el patrocinio en asuntos civiles, familiares y arrendamiento
inmobiliario.

e Organizar, dirigir y controlar los servicios de defensoria publica, asesoria, y orientacién juridica
que preste el Instituto de la Defensoria Social, asi como sus unidades técnicas.

e Fijar la politica y las acciones relacionadas con la defensoria publica y asesoria juridica.

e Promover ante el Consejo de la Judicatura las condiciones orientadas a la consolidacion de un
servicio profesional de carrera para defensores publicos y asesores juridicos.

e (Calificar los casos en que proceda el patrocinio en asuntos civiles, familiares y administrativos.

e Promover la realizacidn de estudios juridicos y de investigacion, tendentes a perfeccionar los
servicios que presta el Instituto.

Organo Jurisdiccional: Subdireccién General.

Propdésito: Organizar, dirigir y controlar los servicios de defensoria publica, asesoria, y orientacién
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juridica que preste el Instituto de la Defensoria Social, a través de las Subdirecciones Regionales.

Funciones:

e Apoyar en organizar, dirigir y controlar los servicios de defensoria publica, asesoria, y
orientacién juridica que preste el Instituto de la Defensoria Social, a través de las
Subdirecciones Regionales.

e (Calificar los casos en que proceda el patrocinio en asuntos civiles, familiares, y administrativos.

e Realizar estudios juridicos y de investigacion, tendentes a perfeccionar los servicios que presta
el Instituto.

Organo Jurisdiccional: Unidad Técnica en Materia Civil y Familiar.

Propésito: Proporcionar a través de defensores publicos, asesoria y patrocinio juridico en materia civil
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y familiar a personas de escasos recursos, brindando una atencién integral a problemas que tengan
solucion por la via jurisdiccional.

Funciones:

e Asesorar y patrocinar juridicamente a las personas que soliciten los servicios con el fin de
consolidar el estado de derecho.

e Coordinar y designar defensor bilinglie o traductor en caso que el servicio de asesoria y
representacion juridica se realice a personas que pertenezcan a grupos étnicos o indigenas.

e Brindar el servicio de asesoria y representacion juridica en los asuntos de materia civil y
familiar, desde el momento de su inicio hasta la resolucion de la misma, ofreciendo en el
proceso del mismo todos los medios probatorios, tesis jurisprudenciales y doctrinarias que
puedan ser empleados a su favor.

e Formular los medios de impugnacion y amparos respectivos cuando las garantias individuales
de sus representados se estimen violados por autoridad alguna o proceda un recurso a su
favor.

Organo Jurisdiccional: Unidad Técnica en Materia Administrativa y Laboral.

Proposito: Proporcionar a través de defensores publicos, asesoria y patrocinio juridico en materia
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administrativa y laboral, a personas de escasos recursos, brindando una atencion integral a los
problemas que tengan solucién por la via jurisdiccional.

Funciones:

e Brindar el servicio de asesoria juridica en materia Administrativa y Laboral a personas de
€5Casos recursos.

e Planear, disefiar y ejecutar estrategias y planes destinados a mejorar el funcionamiento de
defensa jurisdiccional para los defensores.

e Favorecer en todo momento la conciliacidon entre los trabajadores y el patrén, para la solucion
armoniosa de los conflictos laborales.

Organo Jurisdiccional: Unidad Técnica para los Derechos de la Mujer.

Propdésito: Proporcionar a través de defensores publicos, asesoria y patrocinio juridico en materia
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familiar, penal y laboral, a mujeres de escasos recursos, para la solucion de problemas en la via
jurisdiccional.

Funciones:

e Brindar asesoria juridica temprana a mujeres de escasos recursos, para orientar el problema
planteado por la via jurisdiccional mdas adecuada.

e Brindar el servicio de asesoria y representaciéon juridica en los asuntos de materia penal,
familiar y laboral, durante el proceso legal.

e Proporcionar representacion juridica a mujeres presuntamente responsables de algun delito,
desde el momento en que tenga contacto con la autoridad investigadora y durante la etapa de
la averiguacion previa o del procedimiento penal.

e Asesorar a través de un defensor bilinglie, o traductor en caso que la inculpada pertenezca a
grupos étnicos o indigenas.

e Favorecer en todo momento la conciliacién entre las trabajadoras y el patron, para la solucion
armoniosa de los conflictos laborales.

e Dar atencion a los asuntos que se presenten con caracter de urgencia en la Procuraduria
General de Justicia del Estado, en los que se solicite la intervencion de la Defensoria social.

e Formular los medios de impugnacidon y amparos respectivos cuando las garantias individuales
de sus representadas se estimen violadas por autoridad alguna o proceda un recurso a su
favor.

Organo Jurisdiccional: Unidad Técnica en Materia Penal y Justicia para Adolescentes.
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Propdsito: Proporcionar a través de defensores publicos, asesoria y patrocinio juridico en materia
penal y justicia para adolescentes, a personas de escasos recursos, brindando una atencién integral a

los problemas que tengan solucién por la via jurisdiccional

Funciones:

Revisar los expedientes en los Juzgados Especializados en Justicia para Adolescentes para darle
el impulso procesal y detectar en cuales se puede promover incidentes de modificacién, de
tratamiento a favor del adolescente.

Brindar el servicio de asesoria y representacion juridica en los asuntos de materia penal,
durante el proceso legal.

Proporcionar representacion juridica a mujeres presuntamente responsables de algun delito,
desde el momento en que tenga contacto con la autoridad investigadora y durante la etapa de
la averiguacion previa o del procedimiento penal.

Asesorar a través de un defensor bilingiie, o traductor en caso que el inculpado pertenezca a
grupos étnicos o indigenas.

Dar atencion a los asuntos que se presenten con cardcter de urgencia en la Procuraduria
General de Justicia del Estado, en los que se solicite la intervencion de la Defensoria social.

Formular los medios de impugnacidén y amparos respectivos cuando las garantias individuales
de sus representados se estimen violadas por autoridad alguna o proceda un recurso a su
favor.
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A

Acuerdo

Amparo

Archivo Judicial

Atribuciones

Averiguacion
previa

C

Carrera judicial:

Consejo:

D

Defensor bilingiie

Documento

Glosario de términos

Es la resolucion 6 disposiciéon tomada sobre algun asunto, por un érgano de
administracién o personas facultadas, a fin de que se ejecute uno 6 mas actos
administrativos.

Institucion juridica que tiene por objeto proteger al gobernado contra cualquier
acto de autoridad que violente las garantias individuales consagradas en la
Constitucién federal.

Organo administrativo donde se reulne, conserva, ordenan y difunden los

conjuntos organicos de documentos para la gestién administrativa, la informacion,
la investigacién y la cultura.

Es la definicion por medio de la ley de la competencia de los drganos
administrativos y jurisdiccionales.

Conjunto de diligencias que practica el Ministerio Publico para allegarse datos que
hagan probable la responsabilidad de alguna persona.

Sistema por medio del cual los servidores publicos de caracter jurisdiccional,
ingresan y son promovidos a las diversas categorias del Poder Judicial del Estado.

Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado de Chiapas.

Defensor de Oficio certificado que habla alguna lengua materna.

Toda expresion en lenguaje natural o convencional y cualquier otra expresién
grafica, sonora o en imagen que se encuentran en cualquier tipo de soporte
material, incluso soportes informaticos.
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Expediente

F
Fianza

Funcion

Informacion
Publica

Informe

J
Jurisprudencia

Lineamientos

Documental constituido por un conjunto de piezas que se interrelacionan vy
acumulan en forma natural a lo largo del trdmite de un asunto.

Garantia presentada en efectivo, especie o en documento para el cumplimiento de
una obligacion.

Conjunto de actividades afines y coordinadas, necesarias para alcanzar los objetivos
de la institucion.

Todo registro, archivo o cualquier dato que se genere, recopile, mantenga o procese
y que se encuentre en poder de los sujetos obligados.

Presentaciéon objetiva de informacidn dirigida a una 6 varias personas en particular,
para un propoésito especifico.

Conjunto de sentencias de tribunales y doctrina que contienen criterio sobre un
problema juridico por pluralidad de sentencias.

Criterios establecidos, que aun sin rango de ley deben de tener observancia
obligatoria, para el buen desarrollo de las actividades.
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Organigrama:

Organizacion:

Organo
Jurisdiccional:

P

Promociones

Procedimiento:

R
Representacion
juridica:

\'

Via
jurisdiccional:

Distribucion grafica de los érganos que integran una institucién o area, conforme a
criterios de jerarquia y especializacién ordenados y codificados, de tal forma que sea
posible visualizar los niveles jerarquicos y sus relaciones de dependencia.

Consiste en la coordinacién de las actividades de dos o mas individuos que forman
parte de una institucién o empresa, para lograr el mayor aprovechamiento de los
recursos; humanos, materiales y financieros.

Son los érganos encargados de impartir justicia en una materia y territorio
determinado (Juzgados menores y de Primera Instancia y Salas Regionales).

Accion de promover algun tramite legal a través de la presentaciéon de documentos
y oficios.

Sucesion cronolégica de operaciones concatenadas entre si, que se constituyen para
la funcién de la realizacidén de una actividad 6 tarea especifica, dentro de un dmbito
predeterminado de aplicacion.

Nombramiento para actuar dentro de un proceso jurisdiccional a nombre de otra y
efectuar todas las acciones para la cual fue designada.

Procedimiento Judicial ante el cual se acude para ejercer un derecho a reclamar un
deber que no prospera por exigencias o ejercicio personal directo.

Grupo de Trabajo:
Coordinacion:
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Magistrado Oscar Rolando Ramos Rovelo
Presidente del Tribunal Superior de Justicia del Estado
y del Consejo de la Judicatura

Mtro. Alberto Cal y Mayor Gutiérrez
Consejero de la Comisién de Administracion
del Consejo de la Judicatura.

Lic. Olaf Gomez Hernandez
Consejero de la Comisién de Administracion
del Consejo de la Judicatura.

Mtro. Limberg Vazquez Ovando
Oficial Mayor y Secretario de Acuerdos
de la Comisién de Administracion
del Consejo de la Judicatura

Desarrollo del documento:
Mtro. Limberg Vazquez Ovando
Oficial Mayor

C. P. Etelvina Ruiz Olvera
Directora de Recursos Humanos

C. P. Amilcar Zenteno Tovilla
Jefe del Departamento de Organizacién y Métodos

Asesoria:
C. P. Etelvina Ruiz Olvera
Directora de Recursos Humanos

C. P. Amilcar Zenteno Tovilla
Jefe del Departamento de Organizacion y Métodos

Lic. Alicia Vilchis Ramos
L. A. E. Omar Moreno Alfaro
L. A. E. Andrés Eduardo Nuiio Lora
Asesores del Departamento de Organizacién y Métodos
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